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Artigo 1.° (Identificagdo do procedimento)

1 - O presente procedimento pré-contratual por ajuste direto tem por objeto a celebragdo de
contrato de prestagcdo de servicos de plataforma eletronica de recrutamento, em
conformidade com o caderno de encargos.

2 - A presente aquisicéo corresponde & categoria 72212450-8 Servicos de desenvolvimento de
software para contabilizagdo do tempo de trabalho ou recursos humanos (CE) n.° 213/2008 da
Comissédo de 28 de novembro de 2007 que altera o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do
Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao Vocabulario Comum para os Contratos
Publicos (CPV), e as Diretivas do Parlamento Europeu e do Conselho 2004/17/CE e
2004/18/CE, relativas aos processos de adjudicacdo de contratos, no que respeita a revisdo do
CPV.

Artigo 2.° (Entidade adjudicante)
A entidade adjudicante é o Municipio de Alenquer, sito na Praca Luis de Camoes, 2580 — 318
Alenquer, com o numero de telefone 263 730 900 e de fax 263 710 842.

Artigo 3.° (Orgdo que tomou a decisdo de contratar)
O o6rgao competente para a decisdo de contratar € o Presidente da Camara, através da
competéncia que Ihe é conferida ao abrigo do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redagao atual, conjugado
com a alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, para autorizar
a respetiva despesa, em vigor por forga da alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro.

Artigo 4.° (Tipo de Procedimento)
O presente convite é efetuado através do procedimento por ajuste direto ao abrigo da alinea d)
do n.° 1 do artigo 20.° do CCP, dado que o valor do contrato a celebrar é inferior ao limite

previsto naquela alinea.

Artigo 5.° (Esclarecimentos e retificagoes das pegas do procedimento)
1 — O interessado pode solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensado e
interpretacdo das pecas do procedimento, ao érgdo competente para a decisdo de contratar,
durante o primeiro ter¢co do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, através da
plataforma www.acingov.pt.
2 - Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, os
esclarecimentos serdo prestados pelo 6érgdo competente para a decisao de contratar.
3 — O interessado deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e inequivocamente,
os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetados, nos termos don°s2e 3
do artigo 50.° do CCP, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, durante o primeiro

terco do prazo fixado para a apresentacéo da proposta, através da plataforma www.acingov.pt.
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4 - O 6rgao competente para a decisdo de contratar, pronunciar-se-a sobre os erros e as
omissoes, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta,
considerando-se rejeitados todos os que nao sejam expressamente aceites.
5 - O 6rgao competente para a decisdo de contratar, podera proceder a retificacdo de erros ou
omissdes das pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, até ao final do
prazo de entrega de proposta e, sendo aquele prazo prorrogado nos termos do disposto no
artigo 64.° do CCP.
6 - Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos numeros anteriores, fazem parte
integrante das pegas a que dizem respeito, e serdo disponibilizados via plataforma eletrénica
de compras publicas juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, devendo o interessado que a tenha adquirido ser imediatamente notificado desse
facto.

Artigo 6.° (Documentos que constituem a proposta)
1 - A proposta é a declaragao pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo;
2 - A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do Coédigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redagao;

b) Lista de pregos unitarios, sem IVA, indicados até a segunda casa decimal, de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar, utilizando o modelo lista de artigos,
disponivel na plataforma eletronica utilizada pelo Municipio de Alenquer;

c) Copia da certiddo do registo comercial da sociedade ou codigo de acesso a “Certidao
Permanente” da sociedade, a qual corresponde a disponibilizagdo em suporte
eletronico (artigo 14.° da Portaria 1416-A/2006, de 19 de dezembro), no caso de o
concorrente ser uma pessoa coletiva, com todas as inscricbes em vigor, para
identificacdo dos titulares dos 6rgdos sociais de administracédo, direcdo ou geréncia
que se encontrem em efetividade de fungdes, ou documento equivalente.

d) Declaragéo de inexisténcia de impedimentos para a participagdo em procedimentos de
contratagdo publica, nos termos dos artigos 69.° a 76.° do Codigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°4/2015, de 7 de janeiro), datada e
assinada digitalmente (Minuta constante do Anexo lll ao presente Convite);

e) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar

indispensaveis na apresentagao da sua proposta.

Artigo 7.° (Modo de apresentagao das propostas)
1.  Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletrénica de compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no

enderego www.acingov.pt.
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2. Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica, incluindo os documentos que
constituem a proposta, devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de
certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos dos artigos 54.°, 64.° e 68.° da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o
obrigar.

3. Os certificados a que se refere o numero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranga (informagao disponivel em:

www.gns.gov.pt).

4. No caso do certificado de assinatura eletrénica qualificada ndo relacione diretamente o
assinante com a sua fungdo e poder de assinatura, o interessado deve proceder a jungéo de
documento oficial indicando o poder de representagéo e a assinatura do assinante, nos termos
do disposto no n.° 7, do artigo 54.° Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

5. A assinatura de pastas zipadas ou compactadas nado equivale a assinatura dos
documentos nelas contidos mantendo-se a exigéncia prevista no nimero anterior.

6. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em
formato PDF ou similar.

7. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

8. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos estiverem redigidos em
lingua estrangeira, devera o concorrente fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente
legalizada.

9. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde deve
apresentar os documentos referidos nos pontos anteriores;

10. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos da
proposta devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso
em que devem ser juntos a declaragéo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos
seus membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

Artigo 8.° (Prazo para a apresentagdo das propostas)
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletronica, até as 23h 59m do 6.° (sexto) dia, a contar da data do envio do presente
Convite.
2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua
submisséo.
3. De acordo com a Lei n.° 96/2016, de 17 de agosto, entende-se por submisséo da proposta
0 momento em que se inicia a efetiva assinatura eletronica da proposta.
4. O concorrente deve prever o tempo necessario para a inser¢gao da proposta, bem como

para a sua assinatura eletronica qualificada, em fungéo do tipo de acesso a internet de que
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dispéem, uma vez que s6 sao admitidas a concurso as propostas que tenham sido assinadas
(com assinatura eletrénica qualificada) e recebidas dentro do prazo estipulado no n.° 1 do
presente artigo.

5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, o concorrente que ja a
tenha apresentado pode livremente altera-la ou retira-la, bastando para tal proceder em
conformidade com as instru¢des referidas nos manuais constantes da area de ajuda disponivel
na plataforma eletrénica.

6. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha consultado as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo
periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

7. A decisao de prorrogagao do prazo cabe ao 6rgao competente para a decisdo de contratar
e devem ser juntas as pecgas do procedimento e notificadas a todos os interessados que as

tenham adquirido, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisoes.

Artigo 9.° (Apresentacao de proposta variante)
1 - Nao é admitida a apresentagao de proposta variante.
2 - E variante a proposta que, relativamente a um ou mais aspectos da execucdo do contrato a
celebrar, contenha atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas nos

termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

Artigo 10.° (Prazo da obrigagdo de manutengao das propostas)
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta e

seis) dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Artigo 11.° (Negociagéao)

N&o haverd lugar a negociagéo da proposta.

Artigo 12.° (Documentos de habilitagcéo)
1 - O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitagédo:
a) Declaragao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° e elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo Il, ambos do CCP atualmente em vigor;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situacbes de
impedimento previstas nas alineas b), d), e) e h) do n° 1 do artigo 55.° CCP,
designadamente os seguintes documentos:
i. Registo Criminal do concorrente e dos titulares dos seus o6rgédos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia e se encontrem em efetividade de fungbes, ou
codigo de acesso as mesmas;
i. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situagdo regularizada

relativamente a dividas por contribuigbes para a Seguranga Social em Portugal ou, se
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for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal;
iii. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situagdo regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou, se for o caso, no
Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal.
¢) Documento comprovativo do registo no Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE),
em cumprimento da obrigagdo estatuida no artigo 5.° do Regime Juridico do Registo
Central do Beneficiario Efetivo, aprovado pela Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, ou, em
alternativa, o respetivo codigo de acesso.
d) Identificagdo pessoal da(s) pessoa(s) que intervém(ém) na outorga de contrato;
e) Indicagédo do interlocutor na execugdo do contrato e respetivos contactos: e-mail e
telefone.
2 - Podem ainda ser solicitados aos adjudicatarios quaisquer documentos comprovativos das
habilitacdes ou certiddes legalmente exigidas para a execugdo das prestagdes objeto do

contrato a celebrar.

Artigo 13.° - (Modo de apresentagao dos documentos de habilitagao)
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo diretamente na plataforma

eletrénica.
2. Quando os documentos solicitados no artigo anterior se encontrem disponiveis na Internet,
o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentagédo da sua reprodugéo, indicar o enderego
do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagdo necessaria a essa
consulta, desde que os referidos sitios e documentos delas constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa.
3. Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os
documentos indicados no artigo anterior devem ser apresentados por todos os seus membros.
4. Os documentos identificados nas alineas do n.° 1 do artigo anterior, a excepgédo das
alineas b) e c), devem ser assinados com recurso a assinatura eletrénica qualificada, nos
termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.
5.  Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo
e poder de assinatura, deve o adjudicatario submeter na plataforma eletrénica um documento
oficial indicando o poder de representagao e a assinatura do assinante, nos termos do disposto
no n.° 7, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.
6. Os documentos solicitados sdo classificados como confidencial a informagéo relativa aos
dados pessoais, nos termos da Lei n.° 67/98, de 26 de outubro.
7. O ¢6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em
prazo que fixar para o efeito, a apresentagdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reprodugao tenha sido apresentada nos termos do disposto dos niumeros anteriores, em caso
de duvida fundada sobre o conteudo ou autenticidade destes, sendo aplicavel, com as
necessarias adaptagodes, o disposto no artigo 86.° do CCP.
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Artigo 14.° - (Prazo para apresentagcao dos documentos de habilitagdo)
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo no prazo de 2 (dois) dias

uteis, contados da data da notificagdo da adjudicagao.

2. Caso o adjudicatario se veja impedido, por facto a si ndo imputavel, de cumprir de forma
perfeita e integral as obrigagbes impostas em sede de habilitagdo deve invocar e justificar, de
forma imediata, o impedimento e, logo que o mesmo cesse, proceder a regularizagdo que se
imponha.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues, que
possam levar a caducidade da adjudicacdo, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 2
(dois) dias uteis se pronunciar, por escrito, relativamente ao qual o facto ocorreu, nos termos
do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

4. Caso as irregularidades detetadas sejam por facto ndo imputavel ao adjudicatario nos
termos dos numeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 2 (dois) dias uteis

destinado ao seu suprimento, conforme disposto no n.° 3 do artigo 86.° do CCP.

Artigo 15.° - (Prestacao de cau¢ao)
Nao é exigida a prestacdo de caucdo de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 88.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 16.° - (Consulta e obtencao das pegas do procedimento)
1 - As pegas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta dos interessados, desde
o dia da publicagdo do anuncio do presente procedimento, até ao termo do prazo fixado para a
apresentagdo das propostas, na Divisao de Contratagdo, sita no edificio dos Pagos do
Concelho, 2580-318 Alenquer.
2 - As pegas do concurso sao disponibilizadas diretamente na plataforma eletronica de

compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no enderego eletronico www.acingov.pt.

Artigo 17.° - (Pecas que constituem o procedimento)
Fazem parte integrante do presente procedimento as seguintes pecgas:
a) O presente Convite;

b) O caderno de encargos;

Artigo 18.° - (Assun¢ao de novos compromissos)
A adjudicacdo esta dependente da verificacdo da conformidade legal da despesa, nos termos

da Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro, que aprova as regras aplicaveis a assuncao de
compromissos € aos pagamentos em atraso das entidades publicas e demais normas exigidas

por lei.
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Artigo 19.° - (Legislagao aplicavel)
Em tudo o que ndo esteja previsto no presente programa de procedimento aplica-se o Cédigo
dos Contratos Publicos, publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redagao atual.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

1 — ... (home, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucgao do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagbes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagado muito grave, nos termos do artigo
456° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cdédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n&o apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputéavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagédo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3). Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) do n® 1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57°.

(4). Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

1 - ... [nome, nimero de documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes] adjudicatério(a) no procedimento
de ... [designacdo ou referéncia ao procedimento em causal, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) nao se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.°
1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acessoéria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao
de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

[Local], (data) [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadan.
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.
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AQUISICAO DE PLATAFORMA ELETRONICA DE RECRUTAMENTO
CONVITE

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
PARA A PARTICIPACAO EM PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGCAO PUBLICA

(nos termos dos artigos 69.° a 76.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.°4/2015, de 7 de janeiro)

........... (nome, numero de documento de identificagdo, respetiva data de validade e
morada), na qualidade de representante legal de .......... (firma, numero de
identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros
de identificacao fiscal e sedes), declara, sob compromisso de honra, e para todos os
efeitos legais, que relativamente a sua representada nao se verificam quaisquer
das situagoes de impedimento previstas nos n°s 1, 3 e 4 do artigo 69.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo (CPA), que a impegam de intervir em procedimento
administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou privado da Administragcao
Publica, designadamente procedimentos de contratagdo publica promovidos pelo

Municipio de Alenquer.

Mais declaro ter pleno conhecimento que a violagdo do disposto nos n.”* 3 a 5 do
artigo 69.°do citado diploma legal implica, a anulagdo dos atos ou contratos em que
tenham intervindo titulares de 6rgaos ou agentes impedidos, sem prejuizo do dever de
indemnizacdo da Administragao Publica e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes

da anulagao do ato ou contrato, nos termos do art. 76.° do CPA.

... (local), ... (data),

[assinatura].
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